
● わかばこども園（重要事項説明書）               ＊令和 7 年 4 月改定 
① 事業者（運営法人） 

 

設 置 者：社会福祉法人 鏡福祉会 （しゃかいふくしほうじん かがみふくしかい） 

代表者名：理事長 小林 洋造 

所 在 地：〒７２０－２４１３ 広島県福山市駅家町大字法成寺５１番地１ 

電話番号：ＴＥＬ ０８４－９７２－６７５６ 

ＨＰ：http//www.kagamifukushikai.jp 

 

② 事業の目的 

１.事業の目的 

「就学前の子どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推進に関する法律」（以下「認定こども園法」という）に基づき、小学校就学前の

子どもに対し義務教育及びその後の教育の基礎を培うものとしての教育並びに保育を必要とする子どもに対する保育を一体的に行い、これら

の子どもの健やかな成長が図られるよう適度な環境を与えて、その心身の発達を助長するとともに、保護者に対する子育ての支援を行うこと

を目的とします。 

２.事業の運営方針 

（１）当園は、「社会福祉法人鏡福祉会」の理念に基づき、教育・保育の一体的な提供を通して就学前の教育・保育を発達段階に応じて実施しま

す。 

   「経営理念」 

（１） 創立の精神を貫き真の児童福祉事業を追求します。 

（２） 私たちの事業を地域の資産と考え、その評価の向上に努めます。 

（３） 地域のニーズに積極的に取り組み地域住民の期待に応えます。 

（４） 職員自らが切磋琢磨し、お互いを活かし合う中で、仕事を通じて自己実現を図ります。 

    「教育・保育目標」 

     ～生き抜く力の基礎を培う～ 

（１） 元気な心身をつくる子 

（２） 自ら身の回りのことができる子 

（３） 考えることができる子 

（４） 仲良く遊べる子 

（５） 「ありがとう」が言える子 

 

（２）当園は、子どもたちの健やかな育ちを実現することを目的として、地域の子育て家庭を対象にした子育ての支援を実施します。 

（３）当園は、「福山市幼保連携型認定こども園の学級の編制、職員、設備及び運営に関する基準を定める条例」及び「福山市特定教育・保育施設

及び特定地域型保育事業の運営に関する基準を定める条例」（以下「運営基準条例」という。）その他関係法令に基づいて，適切に事業の運

営を行います。 

（４）当園は、前条の目標を達するため、幼保連携型認定こども園教育・保育要領に基づき、教育・保育の内容に関する全体的な計画及び指導計

画を編成し、小学校教育への円滑な接続に配慮した教育・保育を提供します。 

（５）通常提供する教育・保育のほかに、以下の教育・保育を行います。 

（１） 延長保育事業 

（２） 障がい児保育事業 

（６）当園は、在園児以外の地域の子育て家庭の支援及び相互交流を図るため、次の子育て支援に関する事業を実施します。 

（１） 地域子育て支援拠点事業 

（２） 一時保育事業 

（３） 延長保育事業 

 

③ わかばこども園 概要 

１．概要 

施設名称：わかばこども園 

所 在 地：〒７２０－２４１３ 広島県福山市駅家町大字法成寺５１番地１ 

電話番号：ＴＥＬ ０８４－９７２－６７５６  ＦＡＸ ０８４－９７２－６０４９ 

E –mail ：wakaba@kagamifukushikai.jp 

認 可 日：昭和５６年４月１日（保育園）、平成３１年４月 1 日（認定こども園） 

施設長名：園長 松葉 信男 

職 員 数：７６名（令和７年４月現在） 

２．利用定員 

（１）認可定員：３３３名（令和７年４月１日） 

（２）利用定員：３３３名（令和７年４月１日） 

年齢区分 学級編成 １号認定の幼児（人） ２号・３号認定の乳幼児（人） 利用定員の合計（人） 

０歳児 １クラス 

 

３０ 

１３５ １歳児 ２クラス ４７ 

２歳児 ３クラス ５８ 

３歳児 ３クラス ５ ６０ 

１９８ ４歳児 ２クラス ５ ６０ 

５歳児 ２クラス ５ ６３ 

計 １３クラス １５ ３１８ ３３３ 

（４） 保育年齢：生後５７日後 ～ 就学前の児童 

３. 入園・退園・転園手続きについて 

 （１）入園：福山市内のこども園・保育所（園）等に、2.3 号認定（保育園型）で入園希望される方は、福山市ネウボラ課の「保育所等入所のご案

内」をご覧いただき、福山市ネウボラ課へ申請書を提出してください。1 号認定（幼稚園型）で入園希望される方は、当こども園へ申請書を 

    提出してください。2.3 号認定での入園日は毎月 1 日（育休復帰に伴う入園を除く）。 

（２）退園：いつでも退園できます。「退園届」と「認定証（交付をうけている方のみ）」を通っているこども園等に提出してください。 

 （３）転園：転園したい第１希望のこども園等へ「入所申込書類」を提出してください。転園される場合は、希望される方は転園先の施設と連携

を図ります。 

４．クラス編成 ＊3 歳児未満                                    （令和７年４月１日時点） 

３歳児未満 
もも組 

0 歳児 

れんげ組 

1 歳児 

さくら組 

1 歳児 

う め組 

2 歳児 

ば ら組 

2 歳児 

ちゅうりっぷ組 

2 歳児 

合 計 

（人） 

４月当初 2・3 号 8 18 23 18 18 18 103 

最終受入可能 

2･3 号 30 22 25 19 19 20 135 

1 号 - - - - - - - 

合計 30 22 25 19 19 20 135 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ＊弾力運営あり 
 

５．教育・保育の提供を行う日（学期を含む）及び時間、提供を行わない日 

 1 号子ども ２・３号子ども 

教育・保育の提供を行う日 月曜日～金曜日 

第１学期 ４月１日から  ８月３１日 

第２学期 ９月１日から１２月３１日 

第３学期 １月１日から  ３月３１日 

月曜日～土曜日 

第１学期 ４月１日から  ８月３１日 

第２学期 ９月１日から１２月３１日 

第３学期 １月１日から  ３月３１日 

教育・保育を行う時間 

 

 

●教育時間       8：45～13：45 

預かり保育（月～金） 7：00～ 8：44 

13：46～19：00 

一日預かり保育（土曜日・長期休業日） 

7：00～19：00 

●保育標準時間  7：00～18：00 

延長保育   18：01～19：00 

 

●保育短時間  8：00～16：00 

延長保育    7：00～ 7：59 

             16：01～19：00 

教育・保育の提供を行わない日 

 

日曜日・国民の祝日・土曜日、等 

夏季休業日  ８月１１日～８月１７日 

冬季休業日 １２月２８日～１月 ５日 

春季休業日  ３月２５日～３月３１日 

※ただし、上記の期間であっても、園の指定する

日や行事等の日は、預かり保育料のかからない登

園日を設定することがあります。 

日曜日・国民の祝日、等 

（２）入園当初お子さんが無理なく新しい環境に慣れ、スムーズに園生活が始められるよう、一定期間保育時間を短縮する「ならし保育」 

が必要な場合は、ご協力をお願いします。 

（３）延長保育や預かり保育の利用にあたっては、通常の保育料の他に、別途利用料が必要となります。 

 

６．施設の概要 

敷地面積 ４，２４０㎡ 

建物（延べ床面積） ２３７８㎡（鉄骨造２階建、木造平屋建） 

施設の内容 

 

 

 

保育室（１２

室） 

647.52㎡ 調理室 82.88㎡ 廊下 488.57㎡ 

遊戯室 151.60㎡ 調乳室 12.95㎡ 倉庫 84.00㎡ 

乳児室 139.49㎡ ほふく室 166.12㎡ その他 121.70㎡ 

子育て支援室 90.00㎡ 医務室 17.80㎡ 屋外運動場 2098㎡ 

一時保育室 52.12㎡ 事務室 51.69㎡ 駐車場その他 2142㎡ 

茶室 29.83㎡ 相談室 15.02㎡   

便所 176.89㎡ 会議室（２室） 50.00㎡   

設備の内容 冷暖房（空調）・エレベーター・オール電化厨房・送迎用駐車場完備 

 

７．職員体制 

職  種 員 数 職  務  内  容 

(1) 園長 
１ 

園長は，職員及び業務の管理を一元的に行い，職員に対し法令等を遵守させるため必要な指揮命

令を行うとともに，園児を全体的に把握し，園務をつかさどる。 

(3) 副園長・教頭 
１ 

教頭は，園長を助け，園務を整理し，並びに必要に応じ園児の教育及び保育をつかさどる。また，

園長に事故があるときは園長の職務を代理し，園長が欠けたときは園長の職務を行う。 

(4) 主幹保育教諭 

２以上 

主幹保育教諭は，園児及び地域の就学前子どもの保護者等に対する子育て支援活動等を行うとと

もに，園長又は教頭を助け，その命を受けて園務の一部を整理し，並びに園児の教育及び保育を

つかさどる。 

(5) 保育教諭 
３６以上 

保育教諭は，園児の教育及び保育をつかさどり，教育及び保育について，その計画の立案，実施，

記録及び家庭連絡等の業務を行う。 

(7) 調理員 ９ 調理員は，献立に基づき，給食及びおやつを調理する。 

(8) 嘱託医 １ 嘱託医は，園児の健康管理業務を行う。 

(9) 嘱託歯科医 １ 嘱託歯科医は，園児の歯に関する健康管理業務を行う。 

(10)嘱託薬剤師 １ 嘱託薬剤師は，当園における保健管理に関する専門的事項に関し，技術及び指導に従事する 

(12）事務職員 １以上 事務職員は，事務又は園の諸用務に従事する。 

（２） 前項に定めるもののほか，必要に応じ，臨時にその他の職員を置くものとする。 

 

３歳児以上 
りす組 

3 歳児 

こあら組 

3 歳児 

ぱんだ組 

3 歳児 

きりん組 

4 歳児 

くま組 

4 歳児 

らいおん組 

5 歳児 

ぞう組 

5 歳児 

合 計 

（人） 

４月当初 
2 号 19 19 19 31 28 29 31 176 

1 号 2 2 1 1 4 3 2 15 

最終受入可能 

2 号 20 20 20 31 29 30 33 183 

1 号 2 2 1 1 4 3 2 15 

合計 22 22 21 32 33 33 35 198 

mailto:wakaba@kagamifukushikai.jp


８．保護者の負担 

 ３歳児～５歳児の 1 号子ども ３歳児～５歳児の２号子ども ０歳児～２歳児 

保育料 

 

 

無料 

 

 

無料 

 

福山市が市町村民税に基づく、保

育料徴収金基準額表にて所得に

応じた利用者負担を決定 

副食代 3,800円（月額） 月～金曜：4,000 円（月額） 

月～土曜：4,800 円（月額） 

＊土曜日 1 食：260 円 

 白米 1食：150 円 

保育料に給食費も含まれる 

保護者会費 600 円（月額） 600 円（月額） 600 円（月額） 

実費徴収 

※別途 

用品注文表

参照 

入園時や進級時に別途18,850円～19,910円

程度（最大）の用品購入 

英会話 250～400 円（月額） 

茶道（4.5 歳児）180 円 

入園時や進級時に別途18,850円～19,910

円程度（最大）の用品購入 

英会話 250～400 円（月額） 

茶道（4.5 歳児）180 円 

入園時や進級時に別途3,800円～

19,910円程度（最大）の用品購

入 

おむつサブスク 

0 歳児 1,900 円（月額） 

1 歳児 2,100～3,600 円（月額） 

２歳児衛生費 30 円（月額） 

 

（２）延長保育料（２・３号認定児童） 園児の１日の活動内容表、参照 

項目 内容（負担を求める理由・目的） 利用料 備考 

延長保育  

保育標準時間を超

える保育料 

１８時０１分～１９時００分 日額 １００円/１５分 おやつ代含む 

１８時０１分～１８時３０分 月額 ２，５００円 おやつ代含む 

１８時３１分～１９時００分 月額 ５，０００円 おやつ代含む 

  １９時０１分～ 日額 ５００円/１５分  

保育短時間を超え

る保育料 

開所～ ７時５９分まで 日額 １００円/１５分  

１６時０１分～１９時００分 日額 １００円/１５分  

１６時０１分～１７時００分 月額 ３，２００円  

※きょうだい減免なし、所得による減免制度あり 

 

（３）預かり保育料（１号認定児童） 園児の１日の活動内容表、参照 

項目 内容（負担を求める理由・目的） 利用料 備考 

預かり保育 

通常期間の教育時

間を超える保育料 

平日（月～金） 

７時００分～８時４４分まで 日額   １００円/１５分  

１３時４６分～１６時００分まで 日額 ０円 おやつ代含む 

１６時０１分～１９時００分まで 日額 １００円/１５分          

１時間延長 

月額 

３，２００円 

おやつ代含む ２時間延長 ６，４００円 

３時間延長 ９，６００円 

長期休暇および土

曜日の保育料 

８時４５分～１６時００分まで 

（1日預かり保育） 
日額 

７５０円 保育料 

２６０円 副食代（おやつ含む） 

長期休暇および土

曜日の保育料 

８時４５分～１３時００分まで 

（半日預かり保育・午前） 
日額 

４５０円 保育料 

２６０円 副食代 

１２時３０分～１６時００分まで 

（半日預かり保育・午後） 
日額 

３５０円 保育料 

５０円 おやつ代（給食なし） 

※きょうだい減免なし 

※就労・産前産後等の要件が認められた場合は預かり保育料が日額４５０円（月額上限１１，３００円）まで無償になります。 

 

（４） 徴収方法 

      ・保育料、副食代、その他の利用料（延長保育料など）と諸経費（保護者会費、他）などを一括して請求します。 

・お支払いは、指定金融機関に口座を開設していただき、引き落としさせていただきます。（引落日：毎月２７日） 

      ・所定の期日に振替ができなかった場合は、保護者のご負担で園指定の口座にお振込みをお願いします。 

      ・諸事情により、長期（２ヶ月以上）で滞納される場合は、必ずお支払い計画について園と相談をお願いします。 

 

 

９．給食・食育について   

実施方法 ３歳児未満は完全給食、３歳児以上は副食を実施 

給食の方針 福山市の献立を参考に献立表を作成 

アレルギー等への対応 医師の所定の指示書に基づき、アレルギー除去食を提供 

栄養相談 入園時やクラス懇談で調理員による栄養相談を実施 

食育計画・食育指導 
・０歳児から５歳児まで、食育指導計画に基づき適宜クッキング保育を実施 

・実際の食材にふれて食育指導を実施（適宜） 

 

１０．健康診断・保健指導等について   

（１）健康診断 

医科健診 全園児 年２回実施します。※途中入園時も実施します。 

歯科健診 全園児 年２回実施します。※途中入園時も実施します。 

 

（２）身体測定 

毎月、全園児実施します。 

（３）その他 

尿検査、視力・聴覚検査を随時行います。 

（４）保健指導 

園だよりで保健啓発を行います。 

 

１１．年間行事予定  ※しおり参照 

 

１２．毎日の流れ  ※しおり参照 

 

 

１３．緊急時の対応等 

園児に病状急変等の緊急事態が発生した場合には、保護者の方があらかじめ指定した緊急連絡先へ速やかに連絡します。 

 

１４．休園基準について 

   台風、大雨等で災害が見込まれる場合は、家庭での保育の協力を依頼することがあります。又、警戒レベル３以上が発令された時は、   

必要に応じて保育を縮小するために、お迎えを依頼することがあります。災害状況によっては、休園する場合もあります。 

＊避難場所等へ避難した場合や夜間（園が閉まっている時）の緊急連絡先：（園携帯）080-7354-6756 及び 070-3276-6756 

 

１５．非常災害時・防犯・交通安全・事故防止の対応 

非常時の対応 消防計画により対応 

防火管理者  小林佑輔 

防災設備 自動火災報知機 有  誘導灯 有 非常警報装置 有 カーテン、建具等の防炎処理 有 

避難・消火訓練指導 避難及び消火の訓練は、毎月１回以上実施 

防犯体制 
・セコムによる緊急通報システム導入（年間１回 警察への通報試験） ・防犯カメラ４台 

・年間２回の防犯訓練を実施（さすまた、カラーボールなど防御用品の整備） 

交通安全指導 3 歳児以上毎月１回交通指導を実施  3 歳児未満適宜実施 

安全管理 ・毎月１回施設職場の安全点検を実施 

 

 

１６．相談・苦情に関する受付  

苦情の窓口 ・苦情受付担当者  平川三奈子    ・苦情解決責任者 松葉信男 

第三者委員 ・中井圭司（連絡先：959-2035）     ・細川和成（連絡先：090-7971-3412） 

行政機関 ・福山市保健福祉局ネウボラ推進部保育施設課（084-928-1047） 

 

 

１７．園児に対する保険   

保険の種類 保険の内容 

独立行政法人日本スポーツ振

興センターの災害共済給付 

 

国、学校（含認定こども園）の設置者、保護者の三者による互助共済制度です。園の管理下での負傷によ

り受診した際、一定額以上療養費を支払った場合は、センターから医療費給付が受けられる。加入の手続

きは園で一括して行う。受診時は保護者の医療保険証を使い、立て替え払いをする。 

保育園総合保険（園任意保険） 

（社福）日本保育協会 

保育園児等傷害保険（通院１日につき 1,300 円のお見舞金等）等 

保育園賠償保険（最大１０億円）等 

 

 

１８．利用にあたってのその他の留意事項 

 

 

 

 

 

１９．その他 

その他の福祉事業の種類 一時預かり事業・地域子育て支援拠点事業 

職員への研修実施状況 職種、経験に基づきキャリアパスを設定し、必要な専門研修と処遇改善を行う。 

自己評価の概要 職員による教育・保育内容などの事後評価を年１回実施し、能力の向上に努める。 

第三者評価の概要 ５年に１回、受審し、その結果を HP 等で公表する。 

個人情報の取扱い ※別紙参照 

園児記録の情報開示 園児の該当保護者の開示依頼及び専門医師の開示依頼があった場合にのみ開示する。 

嘱託医等 医科：井上 晃 ／ 歯科：門利 哲也 ／ 薬剤師：橘髙 智子 

  

 

禁止事項・制限事項 
・内服薬、外用薬、目薬等の投薬は行いません。 

・他の利用者に対する宗教活動、政治活動及び営利活動はできません。 


